Склапање брака 
Орган задужен за спровођење 
ГРАДСКА УПРАВА ГРАДА ПАНЧЕВА
СЕКРЕТАРИЈАТ ЗА ОПШТУ УПРАВУ
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ЛИЧНИ СТАТУС ГРАЂАНА
Опис 
Будући супружници подносе усмени или писмени захтев за склапање брака матичару Матичног подручја на чијој територији желе да склопе брак. На захтев будућих супружника спроводи се поступак за склапање брака прописан Породичним законом, а након тога у заказано време и на свечан начин обавља чин склапања брака, у просторији посебно предвиђеној за ту намену. По окончању поступка склапања брака, супружници добијају извод из матичне књиге венчаних.  

Где и како 
Неопходно је да будући супружници дођу лично код матичара, у Градски  услужни центар, услужно место број 15,  телефон: 013/308-876

Потребно је будући супружници поднесу следећа документа

· извод из матичне књиге рођених (не старији од шест месеци)
· уверење о држављанству (не старији од шест месеци)
· важеће личне карте
· доказ о уплаћеној  административној такси
Уколико су будући супружници уписани у матичну књигу рођених и књигу држављана које се воде на територији града Панчева није потребно да поднесу наведене исправе. 
Склапање другог брака 
Неопходно је да будући супружници дођу лично код матичара, у Градски услужни центар, услужно место број 15,  телефон: 013/308-876

Потребно је приложити следећа документа:
· извод из матичне књиге рођених са клаузулом о престанку или разводу брака (не старије од шест месеци) или правоснажну пресуду о разводу брака или извод из матичне књиге умрлих за покојног супружника, уколико је први брак престао смрћу супружника 

· уверење о држављанству (не старије од шест месеци)

· важеће личне карте.

· доказ о уплаћеној  административној такси

Уколико су будући супружници уписани у матичну књигу рођених и књигу држављана које се воде на територији града Панчева није потребно да поднесу наведене исправе. 
Склапање брака, ако су будући супружници малолетна лица
Неопходно је да будући супружници дођу лично код матичара, у Градски  услужни центар, услужно место број 15,  телефон: 013/308-876

Потребно је приложити следећа документа:
· извод из матичне књиге рођених (не старије од шест месеци)
· уверење о држављанству (не старије од шест месеци)
· важеће личне карте.
· Решење надлежног суда којим се малолетном лицу даје дозвола за закључење брака  
· доказ о уплаћеној  административној такси
Уколико су будући супружници уписани у матичну књигу рођених и књигу држављана које се воде на територији града Панчева није потребно да поднесу наведене исправе. 
Склапање брака са страним држављанином 
Неопходно је да будући супружници дођу лично код матичара, у Градски услужни центар, услужно место број 15,  телефон: 308-876
Потребно је приложити следећа документа:
· извод из матичне књиге рођених на интернационалном обрасцу за страног држављанина (не старији од шест месеци), 
· уверење о слободном брачном стању - оригинал са преводом од стране овлашћеног судског тумача 
· фотокопија пасоша.
· доказ о уплаћеној административној такси
Уколико су будући супружници уписани у матичну књигу рођених и књигу држављана које се воде на територији града Панчева није потребно да поднесу наведене исправе. 

Документација, односно подаци о којима се води службена евиденција прибавља Градска управа града Панчева, сходно члану 9. став 3. Закона о општем управном поступку којим је прописано да је орган  дужан по службеној дужности да врши увид у податке о чињеницама неопходним за одлучивање о којима се води службена евиденција, да их прибавља и обрађује, као и члану 103. став 2 и 3. Закона о општем управном поступку којим је прописано да ако службену евиденцију води други орган, орган који води поступак је дужан да хитно затражи податке, а замољени орган да бесплатно уступи податке у року од 15 дана.

Странка потписује изјаву да је сагласна да надлежни орган врши увид и прибави податке или документа неопходна за одлучивање, али може и изричито да изјави да ће те податке прибавити сама или неке од наведених докумената о којима се води службена евиденција.

Уколико странка изјави да ће сама прибавити документа, а у року не поднесе личне податке неопходне за одлучивање органа, захтев за покретање поступка ће се сматрати неуредним.  
Таксе за склапање брака
За склапање брака плаћа се градска административна такса, и то за:
- пријаву о склапању брака  161,00 динарa
- склапање брака у службеним просторијама радним даном ван радног времена 1.302,00 динара
- склапање брака у службеним просторијама нерадним даном 2.218,00 динара
- склапање брака ван службених просторија 10.425,00 динара
- склапање брака уз учешће преводиоца 3.130,00 динара
ЖИРО РАЧУН: 840-742241843-03
СВРХА ДОЗНАКЕ: Градска административна такса
КОРИСНИК: Буџет града Панчева 

Број модела: 97
Позив на број: 12-226-08724
Правна подлога 
Породични закон (''Службени гласник РС'' број 18/05, 72/11 – др. закон и 6/15)
Закон о матичним књигама („Службени гласник РС“, бр. 20/09, 145/14 и 47/18)
Упутства о вођењу матичних књига и обрасцима матичних књига ("Службени гласник РС", бр. 93/18 и 24/22)
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