РЕПУБЛИКА СРБИЈА
АУТОНОМНА ПОКРАЈИНА ВОЈВОДИНА
ГРАД ПАНЧЕВО
ГРАДСКА УПРАВА
СЕКРЕТАРИЈАТ  ЗА ОПШТУ УПРАВУ
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ЛИЧНИ СТАТУС ГРАЂАНА
ПРЕДМЕТ:  ЗАХТЕВ ЗА ИСПРАВКУ ПОДАТАКА У МАТИЧНОЈ КЊИЗИ ___________________

Молим да ми се одобри исправка података у матичној књизи _______________________
града Панчево – Месне канцеларије __________________________________________________
под тек. бр. _______________ годину__________________  под редним бројем_______________
тако да се у рубрици _______________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
УПИШЕ __________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
УМЕСТО _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
као што је до сада било уписано.
УЗ ЗАХТЕВ ПРИЛАЖЕМ:
1. Извод из матичне књиге у којој се врши исправка (не старији од шест месеци)
2. Извод из матичне књиге на основу кога се врши исправка (не старији од шест месеци)
3. Доказ о уплаћеној административној такси. 
Плаћа се градска административна такса у изнoсу од 1.152,00 динарa

ЖИРО РАЧУН: 840-742241843-03
СВРХА ДОЗНАКЕ: Градска административна такса
КОРИСНИК: Буџет града Панчева
Број модела: 97
Позив на број: 12-226-08724









                       ПОДНОСИЛАЦ ЗАХТЕВА





                                  __________________________________
                                                                                                (име и презиме)





                                 ___________________________________





                                   (место, улица и број, број телефона)





                                 ___________________________________





                                                       (број личне карте)
Упознат/а сам са одредбом члана 103. став 3.  Закона о општем управном поступку („Службени гласник РС“, бр. 18/2016), којом је прописано да у поступку који се покреће по захтеву странке орган може да врши увид, прибавља и обрађује личне податке о чињеницама о којима се води службена евиденција када је то неопходно за одлучивање, осим ако странка изричито изјави да ће те податке прибавити сама. Ако странка у року не поднесе личне податке неопходне за одлучивање органа, захтев за покретање поступка ће се сматрати неуредним.
Управни поступак покрећем код ГРАДСКЕ УПРАВЕ ГРАДА ПАНЧЕВА-Секретаријат за општу управу
у управној ствари ИСПРАВКА ПОДАТАКА У МАТИЧНОЈ КЊИЗИ број ________________
и тим поводом дајем следећу
И З Ј А В У
I  Сагласaн/а сам да Секретаријат за општу управу Градске управа града Панчева за потребе поступка може извршити увид, прибави и обради  личне податке о чињеницама о којима се води службена евиденција, који су неопходни у поступку одлучивања. 
..........................................
                     (место)
..........................................                                                          ................................................
               (датум)                                                                             (потпис даваоца изјаве)
II Иако је Секретаријат за општу управу Градске управе града Панчева обавезан да изврши увид, прибави и обави личне податке, изјављујем да ћу сам/а за потребе поступка прибавити: 

а) све личне податке о чињеницама о којима се води службена евидениција, а који су неопходни за одлучивање. 

б) следеће податке:
1..............................................................................................................................................
2..............................................................................................................................................
3 .............................................................................................................................................
Упознат/а сам да уколико  наведене личне податке неопходне за одлучивање о поднетом захтеву  не поднесем у року од....................дана, захтев за покретање поступка ће се сматрати неуредним.
..........................................

                        (место)
..........................................                                                          ................................................
                  (датум)                                                                         (потпис даваоца изјаве)
НАПОМЕНА: Уколико се странка определила да сама прибави личне податке о којима се води службена евиденција, потребно је заокружити слово а) или б) испред опције за коју се странка одлучила 
Назив услуге 
Захтев за исправку података у матичним књигама
Орган задужен за спровођење 
ГРАДСКА УПРАВА ГРАДА ПАНЧЕВА
СЕКРЕТАРИЈАТ ЗА ОПШТУ УПРАВУ
Одељење за лични статус грађана
Опис 
Исправка у матичним књигама врши се због грешке која настане приликом уписа нових чињеница или  допуне уписа новом чињеницом. Грешке у матичним књигама које
су уочене после закључења уписа, матичар може исправити само на основу решења надлежног органа по месту вођења матичне књиге у којој треба да се изврши исправка.  Исправке у матичним књигама могу се вршити по службеној дужности или на захтев странке, односно лица које за то има непосредан и на закону заснован правни интерес.
Где и како 
Захтев за исправку у матичној књизи рођених, венчаних и умрлих подноси се непосредно сараднику за лична стања грађана, канцеларија број 6, у приземљу зграде града Панчева, телефон: 013/308-852
Образац захтева можете и одштампати, попунити и послати поштом на адресу Секретаријат за општу управу, Одељење за лична стања грађана, 26000 Панчево, Трг краља Петра I број 2-4.
Уз захтев је неопходно приложити:
· Извод из матичне књиге у којој се врши исправка (не старији од шест месеци)
· Извод из матичне књиге на основу кога се врши исправка (не старији од шест месеци)
· доказ о уплаћеној административној такси.
  
Документацију, односно податке о којима се води службена евиденција прибавља Секретаријат за општу управу Градске управа града Панчева, сходно члану 9. став 3. Закона о општем управном поступку којим је прописано да је орган  дужан по службеној дужности да врши увид у податке о чињеницама неопходним за одлучивање о којима се води службена евиденција, да их прибавља и обрађује, као и члану 103. став 2 и 3. Закона о општем управном поступку којим је прописано да ако службену евиденцију води други орган, орган који води поступак је дужан да хитно затражи податке, а замољени орган да бесплатно уступи податке у року од 15 дана.

Странка потписује изјаву да је сагласна да надлежни орган врши увид и прибави податке или документа неопходна за одлучивање, али може и изричито да изјави да ће те податке прибавити сама или неке од наведених докумената о којима се води службена евиденција.

Уколико странка изјави да ће сама прибавити документа, а у року не поднесе личне податке неопходне за одлучивање органа, захтев за покретање поступка ће се сматрати неуредним.  
Такса за исправку података у матичним књигама
Плаћа се градска административна такса у изнoсу од 1.152,00 динарa

ЖИРО РАЧУН: 840-742241843-03
СВРХА ДОЗНАКЕ: Градска административна такса
КОРИСНИК: Буџет града Панчева
Број модела: 97
Позив на број: 12-226-08724
Правна подлога 
Закон о општем управном поступку ("Службени гласник РС" број 18/16 и 2/2023 - Одлука УС РС)
Закон о матичним књигама („Службени гласник РС“, бр. 20/09 ,145/14 и 47/18)
Упутства о вођењу матичних књига и обрасцима матичних књига ("Службени гласник РС", бр. 93/18 и 24/22)

Корисни линкови 
www.pancevo.rs
Оригинални обрасци
Захтев за исправку података у матичним књигама
