РАДНЕ КЊИЖИЦЕ
Послови у вези са радним књижицама врше се у Градском услужном центру услужно место број 4, 5. и 6. телефони 013/308-710, 013/308-918 и 013/308-919. 

За отварање радне књижице: 

· Захтев за издавање радне књижице у 2 примерка (попуњава странка), 
· радна књижица (попуњава службено лице), 
· важећа лична карта, 
· диплома, уверење, односно сведочанство о последњој школи коју је подносилац захтева завршио – оригинал.
· Неопходно је лично присуство лица коме се отвара радну књижицу
За издавање дупликата радне књижице: 

· Захтев 

· потврда о извршеној уплати у износу од 300,оо динара за објављивање огласа о изгубљеној радној књижици у "Службеном гласнику Републике Србије". Уплата за објављивање огласа о изгубљеној радној књижици у "Сл. гласник РС", бр. врши се на рачун број: 160-14944-58, шифра плаћања: 133, модел: 97, позив на број: 51-242,  сврха плаћања: објављивање радне књижице неважећом, прималац: ЈП Службени "гласник", Краља Милутина 27, Београд. 

· поред напред наведених писмена, доставити сва документа која су потребна за отварање радне књижице.

      Допуна података о стручној спреми: 

· диплома, уверење, односно сведочанство о последњој школи коју је подносилац захтева завршио – оригинал.
· важећа лична карта, 
      Промена личног имена у радној књижици: 

· Доказ о промени личног имена (извод из МКР, решење о промени личног имена)
· важећа лична карта,

